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Obligaciones contractuales 

1. Garantizar la ejecución de los programas de pregrado y posgrado que se desarrollen en 

el municipio, de acuerdo con el calendario y programación académica establecidos. 

Para garantizar el desarrollo de los encuentros presenciales se realizó el seguimiento y se 

coordinó un salón en la escuela Centro, Cede primaria de la Institución Educativa Técnica 

Niña María y se coordinó con los docentes, para el desarrollo de las ultimas sesiones 

presenciales del periodo 2024-2 en el CETAP Fresno. 

Así mismo se revisó la asistencia presencial a las clases siendo positiva y la asistencia 

técnica para el desarrollo de la clase en el espacio previsto para las clases. 

Anexos fotos  

     

Enlace Drive donde se evidencia soporte 

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES 

MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com) 

 

2. Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el desarrollo de 

los programas académicos de la ESAP. 

 

Se realizo revisión de las aulas Moodle para las asignaturas de: REGÍMENES Y SISTEMAS 

POLÍTICOS, SOCIALIZACIÓN Y CULTURA, TEORIAS Y ENFOQUES DEL ESPACIO-

TIEMPO, POLÍTICA ECONÓMICA, GLOBALIZACIÓN GEOESTRATEGIA Y RELACIONES 

MUNDIALES, PROYECTO DE FUTURO I, GERENCIA DE LOS RECURSOS FISICOS Y 

FINANCIEROS, PROBLEMATICA PUBLICA COLOMBIANA, PRESUPUESTO PUBLICO, 

ELECTIVA IV (LECTO - ESCRITURA), en donde se evidencia que los 10 docentes de las 

asignaturas tienen acceso al aplicativo, igualmente los estudiantes. En estas revisiones se 
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evidencia que la mayoría de docentes está ingresando periódicamente a la plataforma 

programando actividades a excepción de los docentes: LEONARDO PAEZ SAAVEDRA, 

MARIA CLARA IBARRA LOZADA, GUILLERMO MONTOYA ORTIZ, los cuales a la fecha 

de las revisiones no han programado actividades en las aulas Moodle. 

Se realizo seguimiento al desarrollo de los encuentros sincrónicos virtuales por la 

plataforma Microsoft Teams en los diferentes semestres, corroborando que se desarrollen 

dichas actividades con normalidad y en su totalidad. 
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3. Apoyar el desarrollo de las actividades de bienestar e investigación que se 

programen en la dirección territorial, en concordancia con las directrices nacionales. 

 

Se difundió con todos los estudiantes del CETAP Fresno la información pertinente para la 

fiesta de despedida de fin de año programada para el 14 de diciembre, haciéndoles la 

invitación a participar en el evento y el enlace de inscripción a la actividad 

Así mismo se participó en las actividades de ¿Cómo ACOMPAÑAR A LAS VICTIMAS DE 

VBG? Y en la de PARTICIPACION DE DATOS, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA 

CORRUMCION, con asistencia de forma virtual. 
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4. Brindar apoyo a los procesos de la subdirección nacional de proyección institucional 

(capacitación, asesoría y consultoría, concursos) que requieran ser desarrollados en el 

municipio. 

 

Se realizo apoyo para el desarrollo de evento de capacitación aprobado, el cual fue un 

Seminario Presencial con el tema EMPODERAMIENTO Y LIDERAZGO DE LA MUJER DEL 

SIGLO XXI, desarrollado el 05 de diciembre en la casa de mujer, del municipio de Fresno. 

Este apoyo fue técnico llevando el computador portátil para el seminario y logístico, donde 

se ayudo en la organización del espacio y la instalación de los equipos técnicos. 

Así mismo se desarrolló apoyo en el proceso de verificación de inscritos al seminario y se 

realizó la inscripción de la mayoría posible de asistentes que aún no se encontraban escritos 

en la plataforma del SIRECEC 4 para su debida certificación. 

El evento conto con la participación del equipo de trabajo de la gestora social del municipio 

de Fresno, junto la presidenta de las JAC Fresno, los cuales apoyaron con la logística para 

el evento de capacitación. 
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5. Apoyar y garantizar el aseguramiento de la gestión documental que se genere en 

el desarrollo de las actividades académicas ejecutadas en el municipio. 

 

Se revisó la plataforma Moodle verificando el cargue de los Microcurriculo evidenciando que 

todas las materias tienen documentos cargados, y al hacer la respectiva revisión, se 

evidencia que los documentos cargados donde 7 materias tienen el documento en el 

formato actualizado y 3 materias tienen el documento en el formato desactualizado o no 

diligenciado debidamente. Y de ellos 8 lo han entregado de forma correcta. 

Dicha revisión resulta en la siguiente relación:  
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Así mismo de las asignaturas finalizadas se lleva un control de los documentos de 

finalización de asignaturas teniendo como resultado la recolección de la documentación de 

las asignaturas de PENSAMIENTOS Y TEORIAS DE LA ADMINSITRACIÓN PÚBLICA, 

MICRO Y MACROECONOMÍA, MATEMÁTICAS II, ORGANIZACIÓN DEL ESTADO 

COLOMBIANO Y FORMAS ORGANIZATIVAS A NIVEL TERRITORIAL, DERECHO 

ADMINISTRATIVO, MATEMÁTICAS FINANCIERAS, GESTIÓN DE LAS 

ORGANIZACIONES PÚBLICAS, RÉGIMEN DEL SERVIDOR PÚBLICO, GOBIERNO Y 

POLÍTICA PÚBLICA, TEORIAS Y ENFOQUES DEL DESARROLLO, FINANZAS 

PUBLICAS, TEORIAS Y ENFOQUES DEL DESARROLLO TERRITORIAL, GERENCIA 

DEL TALENTO HUMANO, PROYECTO DE FUTURO III, TECNICAS DEL PROYECTO 

GEOPOLITICO, PLANEACION DEL DESARROLLO. Y se le envió correo a los docentes 

solicitando la documentación faltante. 
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6. Atender las peticiones, quejas y reclamos que formule la comunidad académica 

por los diferentes medios de comunicación establecidos por la ESAP. 

 

Se recibieron y atendieron 5 PQR de la comunidad académica relacionados en el siguiente 

cuadro: 

Semestre SI NO SI NO SI NO

2 X X X

2 X X X

5 X X X

5 X X X

6 X X X

6 X X X

7 X X X

7 X X X

8 X X X

GERENCIA DE LOS RECURSOS FISICOS Y GUILLERMO MONTOYA ORTIZ

GLOBALIZACIÓN GEOESTRATEGIA Y RELACIONES ROSARIO MOLINA GUERRERO

PROYECTO DE FUTURO I MARIA CLARA IBARRA LOZADA

TEORIAS Y ENFOQUES DEL ESPACIO-TIEMPO NANCY RODRIGUEZ POLO

POLÍTICA ECONÓMICA OSCAR LOZANO SANCHEZ

Asignatura Docente

REGÍMENES Y SISTEMAS POLÍTICOS LEONARDO PAEZ SAAVEDRA

SOCIALIZACIÓN Y CULTURA OSCAR GERMAN MONTALVO 

CETAP Fresno, noviembre periodo 2024-2
MICRO CURRICULO

Entregado Cargado Moodle Actualizado

PROBLEMATICA PUBLICA COLOMBIANA

PRESUPUESTO PUBLICO

BENJAMIN GUZMAN ARROYO

CARLOS ALFONSO PARDO TORRES
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7. Apoyar el desarrollo de las diferentes actividades de la oferta académica de 

nuevas cohortes en el municipio. 

 

En apoyo a la oferta académica para el periodo 2025-1 se realizaron las siguientes 

actividades: 

Se comunico y se aclaro con los aspirantes que su estado salió como no habilitados, de los 

cuales al realizar la verificación los aspirantes no cargaron el documento requerido que los 

certificara como beneficiarios de la ley 1551, se les dio una cloración de la situación y las 

acciones a seguir para una posible acción de reparación. 

Se atendió peticiones de aclaración a los aspirantes habilitados del proceso a seguir, desde 

el momento de publicación de listados de habilitados en adelante y las fechas de inicio de 

clases. 

Nombre  del coordinador_JUAN DAVID GIRALDO MACHADO_

N° Fecha (En la cual se 

le hizo la solicitud)

Persona que hizo la solicitud 

describir si pertenece (Docente, 

Estudiante, Egresado)

Nombre
Caso (Describir la solicitud o tema que 

esta consultado el estudiante)

Anexo (pantallazos de la 

conversación, fotos  o de la 

solicitud)

Observacion

1 5 de diciembre Estudiatne
Xiomara Del Carmen 
Blanco Cardona

la estudiatne en calidad de representante 
del 6 semestre, solicita que le facilitemos 
los listados de asistencia descargados de 
Teams de las materias en curso en apoyo a 
las docentes

2 5 de diciembre Estudiatne
Adriana Constanza 
Rodríguez Suarez

la estudiante solicita informaicon 
correspondiente a las fechas de las 
ultimas clases del periodo 2024-2

3 6 de diciembre Estudiatne Ruben Mendez

el estudiante solicita que le recuerde 
como se realiza la calificacion docente 
para poder ver las notas en la plataforma 
arca

4 10 de diciembre Estudiatne John Freddy Mahecha

El estudiante solicita aclaracion de la 
mecanica de la alternancia del 50 - 50 
para el desarrollo de las clases y si seguira 
igualmente en el periodo 2025-1

5 10 de diciembre Estudiatne
Jenifer Vanesa Ospina 
Lopez

la estudiante solicita que se pregunte por 
las notas de la asignatura REGÍMENES Y 
SISTEMAS POLÍTICOS y pregunta cuanto 
tiempo tiene el profe para entregarles la 
nota final

CETAP  FERSNO

MES _____DICIEMBRE_______
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8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestión institucional. 

 

Se realizo el proceso de gestión documental donde según orientación se organizó una 

carpeta en drive donde se organizo por periodos 2024-1 y 2024-2, donde se encuentran los 

4 documentos de cada materia, los cuales son: el Microcurriculo, formato 70, control 

asistencia y notas arca. De esta gestión se compartió y se solicitó revisión del trabajo 

realizado al Dr. Darwin, el cual me realizo correcciones de las cuales se hicieron para 

mejorar la gestión documental del CETAP Fresno, y realizar el proceso completo de 

realización y entrega de la documentación pertinente. 

También se lleva un control de los documentos Microcurriculo en el formato actualizado, 

como resultado se obtienen de forma correcta de un total de 24 documentos Microcurriculo 

entregados en formato actualizado de las 30 materias dadas en el CETAP Fresno para el 

periodo 2024-2, quedando pendientes de la entrega de 6 documentos de las siguientes 

materias: REGÍMENES Y SISTEMAS POLÍTICOS, POLÍTICA ECONÓMICA, PROYECTO 

DE FUTURO II, PROYECTO DE FUTURO III, TECNICAS DEL PROYECTO 

GEOPOLITICO, ELECTIVA IV (LECTO - ESCRITURA). 
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9. Apoyar la presentación de los informes requeridos por la dirección territorial y la 

sede central. 

 

Se realizo y enviaron los siguientes informes: 

2 bitácora semanal de actividades académicas siendo estas de las siguientes semanas: 

semana del 25 de noviembre al 01 de diciembre del 2024 

semana del 02 de diciembre al 08 de diciembre del 2024 

detallando el desarrollo de las actividades académicas, conteniendo inicio y fin de cada 

sesión de clases, con las novedades que se presentaron y la recuperación de las clases 

reprogramadas. 

1 informes de la revisión de la plataforma Moodle enviado el 6 de diciembre, enfocado en 

la revisión de actividades evaluativas programadas y verificar el uso de la plataforma por 

parte tanto de los docentes y los estudiantes, en el desarrollo de las materias finales del 

periodo 2024-2 en la plataforma Moodle, 

1 informe de revisión en cada semestre y materia enfocado en la entrega del micro currículo 

actualizado por parte de los docentes en las asignaturas finales en curso del periodo 2024-

2, enviados el día 6 de diciembre. 

Así mismo se realizó un Excel “RELACIONES ESTUDIANTES FRESNO 2024-2” cargado 

en la carpeta Drive destinada al cargue de soporte de evidencias. En donde están 

relacionadas las situaciones académicas del CETAP Fresno, materias aprobadas y 

perdidas, ya cursadas, no matriculadas, asistencia a las clases, de todos los estudiantes, 

modificaciones de fechas de clases y recuperación de las mismas, y relación de la entrega 

de notas finales documentación finalización, entrega de Microcurriculo, de cada materia en 

los diferentes semestres del CEETAP Fresno. 

Anexos fotos  

      

Enlace Drive donde se evidencia soporte 

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES 

MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com) 

 

10. AI finalizar el contrato entregar la documentación digital y física de sus labores, de 

acuerdo con el sistema de gestión documental. 

 

En una carpeta Drive compartida a la Dra. Jeniffer Katherin Perez Gomez, en la cual hay 

dos carpetas principales una del periodo 2024-1 y otra del periodo 2024-2, cada una de 

estas carpetas contiene otras 4 carpetas, conteniendo individualmente: Microcurriculo, 

https://esapedu-my.sharepoint.com/personal/edwin_roa_esap_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A38162afff27d40beb3a777add3dc985a&web=1&openShare=true&fromShare=true&at=9&CT=1725326439779&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=91ea1112%2D2282%2Dff70%2Dba8b%2Dba528dfc0f33&id=%2Fpersonal%2Fedwin%5Froa%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2Fanexos%20coordinadores%202024%2D2%2FCOORDINADOR%20FRESNO%2DJUAN%20DAVID%20GIRALDO%20MACHADO%2DINFORMES%20MENSUALES%202024%2D2&FolderCTID=0x01200005883964DB344F4788EA97A9FA826C1A&view=0
https://esapedu-my.sharepoint.com/personal/edwin_roa_esap_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A38162afff27d40beb3a777add3dc985a&web=1&openShare=true&fromShare=true&at=9&CT=1725326439779&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=91ea1112%2D2282%2Dff70%2Dba8b%2Dba528dfc0f33&id=%2Fpersonal%2Fedwin%5Froa%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2Fanexos%20coordinadores%202024%2D2%2FCOORDINADOR%20FRESNO%2DJUAN%20DAVID%20GIRALDO%20MACHADO%2DINFORMES%20MENSUALES%202024%2D2&FolderCTID=0x01200005883964DB344F4788EA97A9FA826C1A&view=0


 

 

Notas Arca, Control Asistencia y Formato 70 de todos los semestres y en cada una de esas 

carpetas conteniente el formato de índice electrónico. En esta carpeta mencionada, se 

cargó la gestión documental del periodo 2024-1 y del periodo 2024-2 un aproximado del 

60% de la documentación teniendo en cuenta que aún están en curso 10 materias de las 

cuales aun no se tienen los 30 documentos pertinentes a la finalización de estas 

asignaturas, contemplando un 25% de la documentación que se obtendrá al finalizar estas 

asignaturas. 

Anexos fotos  

      

Enlace Drive donde se evidencia soporte 

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES 

MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com) 

 

11. Desarrollar las demás actividades asignadas por la autoridad competente, de 

acuerdo con el Objeto del contrato. 

 

Se atendió la solicitud del Dr. Juan Carlos Chavarro, donde solicitaba información pertinente 

para realizar la actualización de la base de datos de los egresados del CETAP Fresno, 

información que se envió por medio de correo institucional al Dr. Oscar Salazar Duque 

Como se estipulo en la solicitud del director territorial ESAP - Tolima. 

 

Anexos fotos  

       

Enlace Drive donde se evidencia soporte 

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES 

MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com) 

https://esapedu-my.sharepoint.com/personal/edwin_roa_esap_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A38162afff27d40beb3a777add3dc985a&web=1&openShare=true&fromShare=true&at=9&CT=1725326439779&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=91ea1112%2D2282%2Dff70%2Dba8b%2Dba528dfc0f33&id=%2Fpersonal%2Fedwin%5Froa%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2Fanexos%20coordinadores%202024%2D2%2FCOORDINADOR%20FRESNO%2DJUAN%20DAVID%20GIRALDO%20MACHADO%2DINFORMES%20MENSUALES%202024%2D2&FolderCTID=0x01200005883964DB344F4788EA97A9FA826C1A&view=0
https://esapedu-my.sharepoint.com/personal/edwin_roa_esap_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A38162afff27d40beb3a777add3dc985a&web=1&openShare=true&fromShare=true&at=9&CT=1725326439779&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=91ea1112%2D2282%2Dff70%2Dba8b%2Dba528dfc0f33&id=%2Fpersonal%2Fedwin%5Froa%5Fesap%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2Fanexos%20coordinadores%202024%2D2%2FCOORDINADOR%20FRESNO%2DJUAN%20DAVID%20GIRALDO%20MACHADO%2DINFORMES%20MENSUALES%202024%2D2&FolderCTID=0x01200005883964DB344F4788EA97A9FA826C1A&view=0
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