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Obligaciones contractuales

1. Garantizar la ejecucién de los programas de pregrado y posgrado que se desarrollen en
el municipio, de acuerdo con el calendario y programacion académica establecidos.

Para garantizar el desarrollo de los encuentros presenciales se realiz6 el seguimiento y se
coordiné un salén en la escuela Centro, Cede primaria de la Instituciéon Educativa Técnica
Nifia Maria y se coordind con los docentes, para el desarrollo de las ultimas sesiones
presenciales del periodo 2024-2 en el CETAP Fresno.

Asi mismo se revisé la asistencia presencial a las clases siendo positiva y la asistencia
técnica para el desarrollo de la clase en el espacio previsto para las clases.

Anexos fotos

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

Escuela de
Alto Gobierno

2. Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el desarrollo de
los programas académicos de la ESAP.

22,

Se realizo revisién de las aulas Moodle para las asignaturas de: REGIMENES Y SISTEMAS
POLITICOS, SOCIALIZACION Y CULTURA, TEORIAS Y ENFOQUES DEL ESPACIO-
TIEMPO, POLITICA ECONOMICA, GLOBALIZACION GEOESTRATEGIAY RELACIONES
MUNDIALES, PROYECTO DE FUTURO |, GERENCIA DE LOS RECURSOS FISICOS Y
FINANCIEROS, PROBLEMATICA PUBLICA COLOMBIANA, PRESUPUESTO PUBLICO,
ELECTIVA IV (LECTO - ESCRITURA), en donde se evidencia que los 10 docentes de las
asignaturas tienen acceso al aplicativo, igualmente los estudiantes. En estas revisiones se
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evidencia que la mayoria de docentes estd ingresando periddicamente a la plataforma
programando actividades a excepcién de los docentes: LEONARDO PAEZ SAAVEDRA,

MARIA CLARA IBARRA LOZADA, GUILLERMO MONTOYA ORTIZ, los cuales a la fecha
de las revisiones no han programado actividades en las aulas Moodle.

Se realizo seguimiento al desarrollo de los encuentros sincronicos virtuales por la
plataforma Microsoft Teams en los diferentes semestres, corroborando que se desarrollen
dichas actividades con normalidad y en su totalidad.

Anexos fotos

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

3. Apoyar el desarrollo de las actividades de bienestar e investigacion que se
programen en la direccién territorial, en concordancia con las directrices nacionales.

Se difundié con todos los estudiantes del CETAP Fresno la informacion pertinente para la
fiesta de despedida de fin de afio programada para el 14 de diciembre, haciéndoles la
invitacion a participar en el evento y el enlace de inscripcién a la actividad

Asi mismo se particip6 en las actividades de ;Cémo ACOMPANAR A LAS VICTIMAS DE
VBG? Y en la de PARTICIPACION DE DATOS, TRANSPARENCIAY LUCHA CONTRA LA
CORRUMCION, con asistencia de forma virtual.

Anexos fotos
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Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES o
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)
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4, Brindar apoyo a los procesos de la subdireccion nacional de proyeccién institucional

(capacitacion, asesoria y consultoria, concursos) que requieran ser desarrollados en el
municipio.

Se realizo apoyo para el desarrollo de evento de capacitacion aprobado, el cual fue un
Seminario Presencial con el tema EMPODERAMIENTO Y LIDERAZGO DE LA MUJER DEL
SIGLO XXI, desarrollado el 05 de diciembre en la casa de mujer, del municipio de Fresno.

Este apoyo fue técnico llevando el computador portatil para el seminario y logistico, donde
se ayudo en la organizacién del espacio y la instalacién de los equipos técnicos.

Asi mismo se desarrollé apoyo en el proceso de verificacion de inscritos al seminario y se
realizé la inscripcidon de la mayoria posible de asistentes que aun no se encontraban escritos
en la plataforma del SIRECEC 4 para su debida certificacion.

El evento conto con la participacion del equipo de trabajo de la gestora social del municipio
de Fresno, junto la presidenta de las JAC Fresno, los cuales apoyaron con la logistica para
el evento de capacitacion.

Anexos fotos

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

5. Apoyar y garantizar el aseguramiento de la gestion documental que se genere en
el desarrollo de las actividades académicas ejecutadas en el municipio.

Escuela de
Alto Gobierno

Se revis6 la plataforma Moodle verificando el cargue de los Microcurriculo evidenciando que
todas las materias tienen documentos cargados, y al hacer la respectiva revision, se
evidencia que los documentos cargados donde 7 materias tienen el documento en el
formato actualizado y 3 materias tienen el documento en el formato desactualizado o no 0
diligenciado debidamente. Y de ellos 8 lo han entregado de forma correcta.

Dicha revisién resulta en la siguiente relacion: o
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CETAP Fresno, noviembre periodo 2024-2 MICRO CURRICULO —
Entregado Cargado Moodle Actualizado
Semestre |Asignatura Docente Sl NO Sl NO Sl NO

2 REGIMENES Y SISTEMAS POLITICOS LEONARDO PAEZ SAAVEDRA X X X

2 SOCIALIZACION Y CULTURA OSCAR GERMAN MONTALVO X X X

5 TEORIAS Y ENFOQUES DEL ESPACIO-TIEMPO NANCY RODRIGUEZ POLO X X X

5 POLITICA ECONOMICA OSCAR LOZANO SANCHEZ X X X

6 GLOBALIZACION GEOESTRATEGIA Y RELACIONES  |ROSARIO MOLINA GUERRERO X X X

6 PROYECTO DE FUTURO | MARIA CLARA IBARRA LOZADA X X X

7 GERENCIA DE LOS RECURSOS FISICOS Y GUILLERMO MONTOYA ORTIZ X X X

7 PROBLEMATICA PUBLICA COLOMBIANA BENJAMIN GUZMAN ARROYO X X X

8 PRESUPUESTO PUBLICO CARLOS ALFONSO PARDO TORRES X X X

Asi mismo de las asignaturas finalizadas se lleva un control de los documentos de
finalizacion de asignaturas teniendo como resultado la recoleccion de la documentacion de
las asignaturas de PENSAMIENTOS Y TEORIAS DE LA ADMINSITRACION PUBLICA,
MICRO Y MACROECONOMIA, MATEMATICAS I, ORGANIZACION DEL ESTADO
COLOMBIANO Y FORMAS ORGANIZATIVAS A NIVEL TERRITORIAL, DERECHO
ADMINISTRATIVO, MATEMATICAS FINANCIERAS, GESTION DE LAS
ORGANIZACIONES PUBLICAS, REGIMEN DEL SERVIDOR PUBLICO, GOBIERNO Y
POLITICA PUBLICA, TEORIAS Y ENFOQUES DEL DESARROLLO, FINANZAS
PUBLICAS, TEORIAS Y ENFOQUES DEL DESARROLLO TERRITORIAL, GERENCIA
DEL TALENTO HUMANO, PROYECTO DE FUTURO Ill, TECNICAS DEL PROYECTO
GEOPOLITICO, PLANEACION DEL DESARROLLO. Y se le envio correo a los docentes
solicitando la documentacion faltante.

Anexos fotos:

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)
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6. Atender las peticiones, quejas y reclamos que formule la comunidad académica
por los diferentes medios de comunicacion establecidos por la ESAP.

22,

Se recibieron y atendieron 5 PQR de la comunidad académica relacionados en el siguiente
cuadro:

6S
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Nombre del coordinador_JUAN DAVID GIRALDO MACHADO_ Escucla Superior de
Administracion Piblic
MES DICIEMBRE
Py hizo |; lici Al I I
Fecha (En lacual se ersona que hizo la solicitud Caso (Describir la solicitud o tema que nexo (paﬁla azos dela
N° . B describir si pertenece (Docente, Nombre . conversacion, fotos o dela Observacion
le hizo la solicitud) esta consultado el estudiante) ;
= = Estudiante, Egresado) B = = solicitud)

la estudiatne en calidad de representante
del 6 semestre, solicita que le facilitemos
los listados de asistencia descargados de
Xiomara Del Carmen Teams de las materias en curso en apoyo a
1 5 de diciembre |Estudiatne Blanco Cardona las docentes

la estudiante solicita informaicon
Adriana Constanza correspondiente a las fechas de las
2 5 de diciembre |Estudiatne Rodriguez Suarez ultimas clases del periodo 2024-2

el estudiante solicita que le recuerde
como se realiza la calificacion docente
para poder ver las notas en la plataforma
3 6 de diciembre|Estudiatne Ruben Mendez arca

El estudiante solicita aclaracion de la
mecanica de la alternancia del 50 - 50
para el desarrollo de las clases y si seguira
4| 10 de diciembre|Estudiatne John Freddy Mahecha igualmente en el periodo 2025-1

la estudiante solicita que se pregunte por
las notas de la asignatura REGIMENES Y
SISTEMAS POLITICOS y pregunta cuanto
Jenifer Vanesa Ospina tiempo tiene el profe para entregarles la
5| 10dediciembre|Estudiatne Lopez nota final

Anexos fotos

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

7. Apoyar el desarrollo de las diferentes actividades de la oferta académica de
nuevas cohortes en el municipio.

Escuela de
Alto Gobierno

ANos

B
» A

En apoyo a la oferta académica para el periodo 2025-1 se realizaron las siguientes
actividades:

Se comunico y se aclaro con los aspirantes que su estado sali6 como no habilitados, de los
cuales al realizar la verificacién los aspirantes no cargaron el documento requerido que los 0
certificara como beneficiarios de la ley 1551, se les dio una cloracion de la situacion y las o
acciones a seguir para una posible accion de reparacion.

Se atendié peticiones de aclaracion a los aspirantes habilitados del proceso a seguir, desde

2

ANOS DE FUTURO

el momento de publicacion de listados de habilitados en adelante y las fechas de inicio de °
clases. 003 ¢
@ 3:
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8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestion institucional.

Se realizo el proceso de gestion documental donde segun orientacién se organizé una
carpeta en drive donde se organizo por periodos 2024-1 y 2024-2, donde se encuentran los
4 documentos de cada materia, los cuales son: el Microcurriculo, formato 70, control
asistencia y notas arca. De esta gestion se compartid y se solicitd revision del trabajo
realizado al Dr. Darwin, el cual me realizo correcciones de las cuales se hicieron para
mejorar la gestion documental del CETAP Fresno, y realizar el proceso completo de
realizacion y entrega de la documentacion pertinente.

También se lleva un control de los documentos Microcurriculo en el formato actualizado,
como resultado se obtienen de forma correcta de un total de 24 documentos Microcurriculo
entregados en formato actualizado de las 30 materias dadas en el CETAP Fresno para el
periodo 2024-2, quedando pendientes de la entrega de 6 documentos de las siguientes
materias: REGIMENES Y SISTEMAS POLITICOS, POLITICA ECONOMICA, PROYECTO
DE FUTURO II, PROYECTO DE FUTURO Ill, TECNICAS DEL PROYECTO
GEOPOLITICO, ELECTIVAIV (LECTO - ESCRITURA).

Anexos fotos
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Enlace Drive donde se evidencia soporte
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COLOMBIA 000
POTENCIA DE LA €$00
V' DA Escuela Superior de
Administracion Pablica
9. Apoyar la presentacion de los informes requeridos por la direccion territorial y la

sede central.

Se realizo y enviaron los siguientes informes:

2 bitacora semanal de actividades académicas siendo estas de las siguientes semanas:
semana del 25 de noviembre al 01 de diciembre del 2024

semana del 02 de diciembre al 08 de diciembre del 2024

detallando el desarrollo de las actividades académicas, conteniendo inicio y fin de cada
sesién de clases, con las novedades que se presentaron y la recuperacion de las clases
reprogramadas.

1 informes de la revision de la plataforma Moodle enviado el 6 de diciembre, enfocado en
la revisidon de actividades evaluativas programadas vy verificar el uso de la plataforma por
parte tanto de los docentes y los estudiantes, en el desarrollo de las materias finales del
periodo 2024-2 en la plataforma Moodle,

1 informe de revision en cada semestre y materia enfocado en la entrega del micro curriculo
actualizado por parte de los docentes en las asignaturas finales en curso del periodo 2024-
2, enviados el dia 6 de diciembre.

Asi mismo se realizé un Excel “RELACIONES ESTUDIANTES FRESNO 2024-2” cargado
en la carpeta Drive destinada al cargue de soporte de evidencias. En donde estan
relacionadas las situaciones académicas del CETAP Fresno, materias aprobadas y
perdidas, ya cursadas, no matriculadas, asistencia a las clases, de todos los estudiantes,
modificaciones de fechas de clases y recuperacion de las mismas, y relacion de la entrega
de notas finales documentacion finalizacion, entrega de Microcurriculo, de cada materia en
los diferentes semestres del CEETAP Fresno.

Anexos fotos

Escuela de
Alto Gobierno

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

22,

10. Al finalizar el contrato entregar la documentacion digital y fisica de sus labores, de
acuerdo con el sistema de gestion documental.

ANOS DE FUTURO

En una carpeta Drive compartida a la Dra. Jeniffer Katherin Perez Gomez, en la cual hay
dos carpetas principales una del periodo 2024-1 y otra del periodo 2024-2, cada una de
estas carpetas contiene otras 4 carpetas, conteniendo individualmente: Microcurriculo,
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Vigilada MinEducacion

COLOMBIA 000
POTENCIA DE LA €3$00

Vl DA Escuela Superior de
Administracion Pablica

Notas Arca, Control Asistencia y Formato 70 de todos los semestres y en cada una de esas
carpetas conteniente el formato de indice electronico. En esta carpeta mencionada, se

carg6 la gestién documental del periodo 2024-1 y del periodo 2024-2 un aproximado del

60% de la documentacién teniendo en cuenta que aun estan en curso 10 materias de las

cuales aun no se tienen los 30 documentos pertinentes a la finalizacién de estas
asignaturas, contemplando un 25% de la documentacion que se obtendra al finalizar estas
asignaturas.

Anexos fotos

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

11. Desarrollar las demas actividades asignadas por la autoridad competente, de
acuerdo con el Objeto del contrato.

Se atendid la solicitud del Dr. Juan Carlos Chavarro, donde solicitaba informacién pertinente
para realizar la actualizacion de la base de datos de los egresados del CETAP Fresno,
informacion que se envié por medio de correo institucional al Dr. Oscar Salazar Duque
Como se estipulo en la solicitud del director territorial ESAP - Tolima.

Anexos fotos

Escuela de
Alto Gobierno

22,

Enlace Drive donde se evidencia soporte

COORDINADOR FRESNO-JUAN DAVID GIRALDO MACHADO-INFORMES
MENSUALES 2024-2 - OneDrive (sharepoint.com)

ANOS DE FUTURO
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